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1 PRESUPUESTO ANUAL

1.1 El Coordinador de la Actividad CYTED, Red Tematica o Accion de
Coordinacion, (se exceptuan de la presente normativa los Proyectos de
Investigacion Consorciados) es el responsable de gestionar
econdmicamente el presupuesto aprobado y sera el unico interlocutor con
la Secretaria General.

1.2 El presupuesto se especifica y gestiona en euros.

1.3 El periodo de ejecucion del presupuesto 2009 se extiende desde el 1 de
enero de 2009 hasta el 31 de diciembre de 2009.

1.4 Los gastos se aplicaran en los siguientes capitulos:

Capitulo 1: Gastos de coordinacion.

Capitulo 2: Movilidad del coordinador.

Capitulo 3: Reuniones de coordinacion.

Capitulo 4: Movilidad de los Grupos Participantes.

Capitulo 5: Publicaciones.

Capitulo 6: Formacion (cursos, talleres, seminarios y jornadas).
Capitulo 7: Otros gastos.

1.5 EIl gasto ejecutado real debe ajustarse a las cantidades presupuestadas
para cada capitulo. Los trasvases entre capitulos que supongan
variaciones superiores al 10% respecto al presupuesto aprobado deben
ser autorizados previamente por el Secretario General.

1.6 Como complemento a la realizacion de estas actividades el Coordinador
podra contemplar la captacion de financiacion de otras instituciones
mediante acuerdos o convenios con terceras partes. La gestion de estos
fondos complementarios la puede delegar a la Secretaria General o
gestionarlas directamente. En el caso de optar por el primer caso, la
Secretaria General devengara un 9,5% del total de fondos por gastos de
gestion (decision de la XXVII Asamblea General, diciembre 2006).
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2 CONCEPTOS A APLICAR EN LOS CAPITULOS DE GASTOS
2.1 CAPITULO 1. GASTOS DE COORDINACION

En este capitulo se imputaran aquellos gastos que el Coordinador estime
necesarios para llevar a cabo su labor de coordinacion. El importe maximo a
imputar en este capitulo es de 2.700 euros.

2.2 CAPITULO 2. MOVILIDAD DEL COORDINADOR

En este capitulo se imputaran los gastos de viajes realizados por el
Coordinador de la Red dentro del conjunto de los paises firmantes del
Programa CYTED. Los gastos que se imputaran son:

» Costes de los pasajes. Los desplazamientos en avion se efectuaran en
clase turista.
* Viaticos. Incluyen los gastos de estancia y manutencion.

Los viaticos a aplicar seran los siguientes:

» Dieta diaria maxima (pernoctando): 160 euros.
* Media dieta maxima (sin pernoctar): 80 euros.

En caso de que el Coordinador o cualquiera de los participantes de la actividad
CYTED necesitasen viajar fuera del ambito de los paises firmantes del
Programa CYTED, deberd solicitar autorizacion por escrito al Secretario
General.

2.2 CAPITULO 3. REUNIONES DE COORDINACION

En este capitulo se imputaran los gastos ocasionados por las reuniones de
coordinacion de la propia actividad CYTED:

Costes de los pasajes y viaticos de acuerdo con el apartado 2.2.
» Alquiler de salas y equipos audiovisuales.
» Documentacion y material a utilizar.
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2.3 CAPITULO 4. MOVILIDAD DE LOS GRUPOS PARTICIPANT ES

En este capitulo se imputara la estancia de investigadores de los grupos
participantes de la actividad CYTED en otro grupo de la propia actividad o en
otros grupos participantes en cualquier actividad del Programa CYTED de
acuerdo a lo estipulado en los objetivos de la actividad. Los gastos que se
podran imputar son:

» Costes de los pasajes y viaticos de acuerdo con el apartado 2.2.
2.4 CAPITULO 5. PUBLICACIONES.
En este capitulo se imputaran los siguientes gastos:

» Libros que evidencien ser resultado de la cooperacion dentro de la
actividad. En cualquier caso se debera justificar la necesidad de la
publicacion en formato papel. Debe de realizarse un estudio de
posibilidades de publicacién en formato “e-book” o CD.

» Disefio y mantenimiento de paginas Web.

» Edicion y/o distribucion de libros en cualquier formato.

 Documentos derivados de jornadas, cursos, seminarios y talleres a los
que se refiere el capitulo 6.

» Edicion y distribucién de folletos, tripticos y similares cuyo objeto sea la
difusién de las actividades y resultados de la actividad CYTED.

2.5 CAPITULO 6. FORMACION.

Los cursos de formacion, seminarios, talleres y jornadas a los que se refiere
este capitulo son exclusivamente aquellos organizados por la actividad CYTED
y contemplados en la propuesta, si bien pueden contar con la
colaboracién/participacion de especialistas de grupos pertenecientes a otras
acciones del Programa CYTED. En cualquiera de los casos deben ser
impartidos por especialistas integrados en acciones del Programa CYTED
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En este capitulo se imputaran:

» Costes de los pasajes y viaticos de los formadores de acuerdo con el
apartado 2.2.

e Alquiler de salas y equipos audiovisuales.

» Documentacion y material a utilizar.

A los efectos de diferenciar cada una de estas actividades se establecen las
siguientes pautas:

* Los cursos de formacion tienen un caracter basico y docente.

 Los talleres y seminarios tienen un caracter de encuentro de
especialistas que exponen el trabajo que realizan al objeto de compartir
conocimientos y, eventualmente, establecer actividades conjuntas.

» Lasjornadas consisten en cursos de especializacién donde el alumnado
estd compuesto por profesionales (investigadores, profesores de
universidad, técnicos de empresas, etc) de instituciones publicas y
privadas.

A los alumnos asistentes a estas actividades no se les abonard ninguna
cantidad, por lo que es conveniente que pertenezcan al pais donde se imparte
el curso.

No se permite el cobro de tasas de matriculas a los asistentes a estas
actividades de formacion sin autorizacion previa del Secretario General del
Programa CYTED.

2.6 CAPITULO 7. OTROS GASTOS.

Se podran imputar a este capitulo los gastos de mensajeria de los distintos
envios realizados y que se consideren necesarios para la buena marcha de las

actividades propuestas y consecucion de los objetivos.

También se podran cargar a este capitulo los gastos de seguros de viaje y
visados.
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3 GESTION DE FONDOS
3.1 CUENTA BANCARIA

Cada Coordinador dispondra de una cuenta corriente en euros en el Banco de
Andalucia en el Banco de Santander o en Caja Madrid abierta a nombre de la
Actividad correspondiente, y de la que el Coordinador sera apoderado junto con
el Secretario General. La gestion del presupuesto debera llevarse a cabo desde
esta cuenta y en ningun caso se podra gestionar desde una cuenta bancaria
diferente.

Se podran incorporar en esta cuenta los fondos complementarios captados
externamente, si bien sdlo seran objeto de justificacion a los efectos de esta
Normativa, aquellos incorporados mediante acuerdo o convenio firmado por el
Secretario General con las terceras partes interesadas. La gestion de este
presupuesto devengara un 9,5% a favor de la Secretaria General en concepto
de gastos de gestion. El porcentaje devengado pasara automaticamente a
integrarse en el presupuesto del Programa CYTED para beneficio de sus
actividades.

3.2 INGRESOS DE FONDOS

Al comienzo del ejercicio, la Secretaria General realizara el ingreso en la
cuenta bancaria de la Actividad CYTED, del importe correspondiente al 50%
del total del presupuesto, excepto en los casos en que exista aportacion
indirecta del ONCYT, en los que el calculo se realizara de manera
individualizada. El resto de los fondos se ira transfiriendo en funcion de las
necesidades economicas de la actividad y previa solicitud por el Coordinador al
Area Economica de la Secretaria General.

El primer ingreso de cada afio presupuestario de una Actividad CYTED estara
siempre condicionado a la remision por parte del Coordinador a la Secretaria
General de la justificacion economica del presupuesto del ejercicio del afio
anterior. Los sucesivos ingresos estaran condicionados a la auditacion de la
justificacion econdémica del afio anterior. Asi mismo, una valoracion negativa,
tanto de la justificacion econdmica como de la técnica supondra la solicitud de
aclaracion de los puntos mal evaluados o no auditados y en caso de persistir la
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evaluacion negativa o de falta de contestacion, la anulacion de la actividad
CYTED correspondiente

Las cantidades que no se hayan gastado o justificado durante el afio
presupuestario seran reintegradas a los fondos generales del Programa
CYTED. En este sentido, las cantidades no debidamente justificadas se
consideraran a todos los efectos como no gastadas.

3.3 MEDIOS DE PAGO

Para el uso de los fondos asignados a la cuenta bancaria de la Red, el
Coordinador puede disponer de los siguientes medios de pago:

* Tarjeta VISA
+ Transferencia bancaria

3.3.1 Tarjeta VISA

Cada Coordinador sera titular de una tarjeta de crédito o de débito VISA que le
sera remitida por la Secretaria General en el momento de abrir la
correspondiente cuenta bancaria. Esta tarjeta es personal e intransferible,
siendo el titular responsable de su custodia y manejo.

El limite inicial de la tarjeta sera de 12.000 euros, reduciéndose éste
periodicamente en funcién del saldo disponible en la cuenta bancaria.

La tarjeta permite disponer en cajeros automaticos hasta un maximo de 600
euros diarios. Sin embargo, y teniendo en cuenta que éste no es el uso
principal de una tarjeta de crédito, el banco carga altas comisiones que
desaconsejan la realizacion de este tipo de operaciones, excepto en casos de
urgente necesidad.

3.3.2 Transferencia bancaria

Para la realizacion de transferencias bancarias a terceros desde la cuenta de la
Actividad el Coordinador debe remitir por fax al Area Econdmica de la
Secretaria General, y con suficiente antelacion, la orden de transferencia
debidamente firmada y cumplimentada segun el modelo del Anexo 4. Las
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ordenes de transferencia deberan especificar, ademas, el destino y uso de los
fondos.

4 JUSTIFICACION DE LAS ACTIVIDADES

Una vez finalizado el afio presupuestario correspondiente y durante el mes de
enero del afio siguiente, el Coordinador deberéa enviar al Area Econémica de la
Secretaria General la siguiente documentacion:

* Informe Econdmico.

La recepcion de este informe segun corresponda a la anualidad en la que se
desarrolla la Actividad CYTED condiciona el pago de la siguiente anualidad.

4.1 INFORME ECONOMICO

El Informe Econdmico tiene como finalidad la justificacion de los gastos
realizados por la Red en el periodo anual de ejecuciéon del presupuesto. El
modelo se encuentra en la Intranet del Programa CYTED (www.cyted.org).

Los fondos aportados por el correspondiente ONCYT (aportacion indirecta)
deberan justificarse directamente al mismo, segun sus propias normas. No
obstante, debera enviarse al Area Economica de la Secretaria General el
resultado de dicha liquidacion, a los efectos de contemplarla como gasto de
ejecucion del presupuesto total.

Conjuntamente con el Informe Econdémico se debe adjuntar la siguiente
documentacion:

» Gastos de Coordinacion. Se justificaran mediante el certificado que se
encuentra en el Anexo 1, no siendo necesario aportar facturas.

» Desplazamientos en avidén o tren. La justificaciéon se har4 mediante el
original del billete del pasaje o billete electrénico en el que conste el
importe del mismo.

» Desplazamientos en vehiculo propio. Se justificaran mediante el
documento del Anexo 2 (teniendo en cuenta la tabla del Anexo 3).

» Viaticos. Se justificaran mediante el documento del Anexo 2.



PROGRAMA
IBEROAMERICANO

CYTED

CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA EL DESARROLLO S e C retarl’a G e n e ral

* Facturas a nombre del Programa CYTED en las que conste el CIF —
Vv82311770.

4.2 PRESENTACION DE INFORMES

El informe Econdmico debe enviarse de forma on-line a través del apartado
habilitado al efecto en la pagina Web del Programa CYTED. Ademas, se
enviaran por correo postal los justificantes originales correspondientes a los
gastos justificados en el Informe Econdmico (ordenados y numerados segun el
cuadro de facturas) a la siguiente direccion:

Secretaria General Programa CYTED
Area Econémica

C/ Amaniel, 4

28015 - Madrid (Espafia)

5 AUDITORIA DEL GASTO

De acuerdo a lo establecido por la Asamblea General del Programa CYTED, la
Secretaria General realiza anualmente una auditoria interna con la finalidad de
controlar la pertinencia y cuantia de los gastos imputados conforme a la
presente normativa. El resultado de la misma sera puesto a disposicién del
Coordinador para su conocimiento y resolucion de posibles incidencias
detectadas.

Para cada gasto la auditoria establecera los siguientes conceptos:

» Gasto Correcto. Es un gasto admitido por su naturaleza y correctamente
documentado.

e Incidencia. Es un gasto admitido por su naturaleza, pero deficientemente
o mal documentado. Sera necesario resolver esta anomalia para que el
gasto sea correcto.

* Gasto Indebido. Es un gasto no admitido o no justificado y, por tanto,
debe ser reintegrado al presupuesto del Programa CYTED.
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ANEXO -1

CERTIFICADO DE GASTOS DE COORDINACION

D./D2
Numero de codigo de la Accién

CERTIFICA:

Que con cargo al capitulo 1 del Presupuesto 2009 “G astos de
Coordinacion” se han imputado gastos por importe de ...

euros.

Dichos gastos se han realizado de acuerdo a lo esta blecido en el
Reglamento del Programa CYTED y a la Normativa Econ  6mica derivada
del mismo, la cual declaro conocer.

Para que conste a efectos de justificacion, firmo e | presente certificado
N e a . de ..o, de 2009.

Firma:

Pasaporte /DNI:
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ANEXO - 2

JUSTIFICANTE DE VIATICOS

He recibido  de DI/D2.......coo i e
Coordinador/a de la Accion (c6digo) ...ccccccceeen eeeene del Programa
Iberoamericano de Ciencia y Tecnologia para el Desa rrollo (CYTED), la
cantidad de

NOMBRE:

D.N.I. / PASAPORTE:
NACIONALIDAD:
PAIS DE DESTINO:
MOTIVO DEL VIAJE:
FECHA DE VIAJE:
MEDIO DE PAGO:

Concepto EUR Numero Total (  EUR x Namero )

Dieta diaria

Media dieta

Kilbmetros

Total

RECIBI:
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ANEXO - 3

TABLA DE GASTOS DE LOCOMOCION APLICABLES CON
VEHICULO PROPIO

Paises Importe por Km

UsD EUR
ARGENTINA 0,25 0,19
BOLIVIA 0,13 0,10
BRASIL 0,32 0,24
CHILE 0,23 0,18
COLOMBIA 0,31 0,24
COSTA RICA 0,18 0,14
CUBA 0,13 0,10
ECUADOR 0,16 0,13
EL SALVADOR 0,16 0,13
ESPANA 0,22 0,19
GUATEMALA 0,20 0,15
HONDURAS 0,17 0,13
MEXICO 0,19 0,15
NICARAGUA 0,22 0,17
PANAMA 0,15 0,12
PARAGUAY 0,12 0,09
PERU 0,19 0,14
PORTUGAL 0,21 0,16
R. DOMINICANA 0,15 0,12
URUGUAY 0,15 0,11
VENEZUELA 0,17 0,13
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ANEXO - 4

ORDEN DE TRANSFERENCIA

............................. a.....de...................... de 2009

Estimados Sefores:

Por la presente solicito que realicen una transferencia por importe de
.................................................................. DOLARES/EURO

banco BA/BSCH/CM, a la siguiente cuenta:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA DE DESTINO:
Titular:

Banco:

Direccion:

Numero de cuenta (IBAN):

SWIFT:

ABA (en caso de ser una cuenta en USA):
OBSERVACIONES: (concepto del pago)

TODOS LOS GASTOS POR CUENTA DEL ORDENANTE
CONCEPTO: 13.08.01

Sin otro particular, un atento saludo

D/D?
Cddigo actividad CYTED -




